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[Hankkeen nimi] -hankesuunnitelma
[bookmark: _Ref187843458]Laadi hankesuunnitelma hyödyntäen tämän asiakirjan rakennetta ja hankkeen kannalta olennaisia kysymyksiä, jotta suunnitelma kattaa hankkeen arvioinnin kannalta olennaiset asiat. Hankesuunnitelman enimmäispituus on 4 sivua/7000merkkiä + kansi + lähteet. Poista tämä ohjeteksti lopullisesta hankesuunnitelmasta.
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[bookmark: _Toc225521301]Hankkeen lyhyt kuvaus
Kuvaa lyhyesti hankkeen tavoitteet, keskeiset toimenpiteet, odotetut tulokset ja vaikutukset. Käytä kuvaukseen enintään 1.000 merkkiä. Tämä kuvaus lisätään Sitran rahoituksen asiointipalveluun rahoitusta haettaessa. 
[bookmark: _Toc225521302]Rahoituksen hakija ja hankkeen toteuttaja(t)
Kuka on hankkeen päätoteuttaja? Mikäli kyse on yhteishankkeesta (hankekonsortio), mitkä ovat hankkeen muut toteuttajaorganisaatiot ja miten hankkeen vastuunjako toteutetaan toteuttajien kesken? Listaa mukana olevat organisaatiot ja vastuuhenkilöt yhteystietoineen.
[bookmark: _Toc225521303]Hankkeen tavoitteet
Mitkä ovat hankkeen tavoitteet? Kuvaa miten hanke ratkaisee haussa määriteltyä yhteiskunnallista ongelmaa. 
[bookmark: _Toc225521304]Hankkeen toteutus ja aikataulu
Mitä hankkeessa tehdään? Kuka tekee? Kuvaa hankkeen eri työkokonaisuudet ja hankkeen vaiheet. Mikä on hankkeen kokonaisaikataulu ja millaisista osista se koostuu? Mitkä ovat tärkeimmät seurattavat mittarit?
[bookmark: _Toc225521305]Hakijan osaaminen, verkostot ja sitoutuminen hankkeeseen
Minkälaista osaamista ja verkostoja hakijalla on toteuttaa hanke, ottaa se käyttöön ja vakiinnuttaa se osaksi kunnan toimintaa? Ketkä ovat hankkeen toteuttajia? Mitkä ovat hankkeen toteutukseen osallistuvien henkilöiden osaamisalueet, roolit ja prosentuaalinen työaika hankkeessa? Kuvaile miten hakija on sitoutunut hankkeeseen sekä sen tulosten juurruttamiseen ja oppien jakamiseen? 

[bookmark: _Toc225521306]Tulokset ja vaikutus
Kuvaile keitä hanke hyödyttää, miten hankkeen ratkaisu/toimintamalli uudistaisi nykyisiä toimintamalleja, palveluita tai käytäntöjä sekä juurruttaisi luonnon terveyshyötyjä kunnan toimintaan. 
[bookmark: _Toc225521307]Tulosten laajempi hyödyntäminen ja jatko
Ovatko hankkeessa kehitetyt toimintatavat/toimintamallit/toimet sekä saadut opit hyödynnettävissä myös muissa kunnissa tai yhteiskunnassa? Miten hankkeen tulokset juurrutetaan osaksi kunnan toimintaa tai yhteiskuntaan? Miten varmistatte toiminnan jatkuvuuden rahoituksen kohteena olevan hankkeen jälkeen?
Huomioithan, että rahoitushaussa rahoitetut hankkeet sitoutuvat julkaisemaan rahoituksen kohteena olleen ratkaisun kuvauksen sellaisessa muodossa ja kattavuudessa, joka mahdollistaa vastaavan ratkaisun skaalaamisen ja käyttöönoton kohtuullisin edellytyksin myös muissa kunnissa.

[bookmark: _Toc225521308]Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma
Rahoituksella voidaan kattaa vain hankesuunnitelmaan perustuvia kustannusarviossa määritettyjä kustannuksia. Kuvaa sanallisesti mistä hankkeen kustannukset aiheutuvat, esimerkiksi henkilöresurssien tarve, ostopalveluiden sisältö, matkat ja muut toteutukseen liittyvät menot. Kuvaus toimii perustana kustannusarviolle. Laadi hankkeen kustannusarvio Sitran rahoituksen asiointipalvelussa alla olevan rakenteen mukaisesti:  
· Rahapalkat 
· Henkilösivukustannukset (%)
· Yleiskustannukset (%)
· Matkakustannukset 
· Aineet ja tarvikkeet
· Koneet ja laitteet
· Ostetut palvelut
· Muut kustannukset
Kerro miten hankkeen kokonaisrahoitus järjestetään. Onko hankkeessa omarahoitusta ja/tai muita rahoittajia Sitran lisäksi? Erittele muut rahoittajat ja heidän rahoituksen määränsä.
Täytä tiedot rahoitusta hakiessasi Sitran rahoituksen asiointipalveluun alla olevan jäsennyksen mukaisesti: 
· Sitralta haettava rahoitus (€):
· Rahoituksen hakijan omarahoitus (€):
· Hankkeen muut rahoittajat yhteensä (€):


[bookmark: _Toc211424431][bookmark: _Toc225521309]Riskit 
Mitä riskejä hankkeeseen sisältyy ja millaisilla toimenpiteillä niihin voidaan varautua? Mitkä asiat voivat muodostua esteeksi hankkeen etenemiselle sekä sen tulosten juurtumiselle ja skaalaamiselle ja mikä on niiden todennäköisyys?
[bookmark: _Toc225521310]Viestintä
Kuvaile miten hankkeen toteuttajana viestitte työn etenemisestä projektin aikana ja tuloksista loppuvaiheessa. Mitkä ovat hankkeen oppien skaalaamisen kannalta keskeisimmät viestinnän kohderyhmät, työkalut ja kanavat?
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